MINISTERSTVO ZIVOTNIHO PROSTREDI

V Praze dne 19. ledna 2007
C.j.: 64/200/07
4544/ENV/07

POKYN MZP ¢. 1/2007
k postupu pri thradé nakladu na porizeni informaci pri poskytovani informaci podle
zakona ¢.123/1998 Sb.

L.
Tento pokyn obsahuje konkretizaci postupu Ministerstva zivotniho prostfedi (déale jen
“ministerstvo®) pii uhradé nakladt na pofizeni informaci podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., o
pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,zakon*).

I1.

1. Informace, které lze ptedat, aniz je vyzadovan technicky nosi¢ nebo pofizeni kopie, se
poskytuji  bezplatné. Prislusny zaméstnanec, poskytujici informaci (dale jen
,zaméstnanec”)' je opravnén zadat uhradu ve vysi nakladi na pofizeni informace
v pozadované form¢ a uhradu naklada spojenych s odeslanim informace zadateli.

2. Néklady na potizeni kopie, ndklady za technicky nosi¢, pokud jej dodava zaméstnanec,
plati zadatel pti pfedani informace, prebird — li ji osobné. Je-li informace zasilana postou,
provede se tthrada formou ,,dobirky*, resp. jako nevyplacena zasilka.

3. Pii zaslani informace postou je zadatel povinen uhradit vedle nakladl na potizeni kopie
nebo nakladi za technicky nosi¢ také dopravni naklady, zaméstnanec jej vSak musi
pfedem upozornit, Ze informace se zasila na dobirku.

4. Pii uhradé ndkladi na pofizeni informaci je nutné dodrzet nasledujici administrativni
postup:
4.1 Podkladem pro zatc¢tovani uhrad v hotovosti - prijmu do pokladny, tj. vystaveni
ptijmového dokladu, je doklad k zaétovani s pokladnou dle smérnice MZP &. 7/2005
o ob¢hu ucetnich dokladl na Ministerstvu Zivotniho prostiedi (viz ptiloha ¢. 1). Tento
doklad vystavuje zaméstnanec; opatiuje ho zaroven podpisem svého nadtizeného
zaméstnance a podpisem vedouci oddéleni uctarny odboru rozpoctu ministerstva (dale
jen ,,oddéleni uétarny*). Zadatel uvedeny doklad predava zaméstnanci, povéienému
na ministerstvu funkci pokladniho (dale jen ,,pokladni*), spolu s odpovidajici
hotovosti; pokladni zadateli vystavuje ptijmovy doklad (k pokladnimu musi Zadatele
v budové ministerstva doprovodit piislusny zaméstnanec - vazba na ostrahu budovy).
4.2 Pfi informacich zaslanych poStou na dobirku je zaméstnanec povinen vystavit
vyuctovani poskytnuté sluzby (viz ptiloha €. 2), které v origindlu vkladéa do zésilky a
v kopii pfedava oddéleni uctarny k evidenci pohledavky za zadatelem. Do vyuctovani
zaméstnanec doplituje vysi postovného, které mu sdéli odd¢€leni protokolu, zajistujici
provoz Ustfedni spisovny ministerstva.

5. V ptipadé, ze naklady na pozadovanou informaci neptesahnou limit 50,- K¢, obdrzi zadatel
informaci bezuplatné a nédklady jdou na vrub ministerstva.

" Pti zachovani souladu s ¢l. 6 odst. 1 bodem 1.3 obecné &asti organiza¢niho fadu ministerstva.



6. Cenik nakladti na pofizeni kopie informace, ktera presahne stanoveny limit 50,-K¢ za
informaci, je nasledujici:

6.1 Kopie pozadované informace:

6.1.1 pofizeni vytiski:>

Kopie pozadované | Format Cena za  potizeni | Cena za pofizeni na
informace v tiskovém  stiedisku | chodbové tiskarné
XEROX (v K¢&) (v K¢)
1 strana vytisku A4 1,10 0,80
Oboustranny vytisk A4 1,65 1,20
1 strana vytisku A3 2,20 1,60
Oboustranny vytisk A3 3,30 2,40
1 strana barevného | A4 9,00 -
vytisku
1 strana barevného | A3 12,00 -
vytisku
6.1.2 1 ks nenahrané diskety 3,5 7,00 K¢;
6.1.3 1 ks nenahraného CD ROM 10,00 K¢;
6.1.4 1 ks nenahrané magnetofonové kazety 10,00 K¢;

6.2 néaklady spojené s odeslanim dle aktualniho ceniku postovnich sluzeb®.

I1I.

1. Zrusuje se pokyn MZP ¢&. 1/1999 k postupu pfi (thradé nakladi na pofizeni informaci pfi
poskytovani informaci podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., ze dne 20. ledna 1999, vydany pod
¢.j.: UM/29/99 a dodatek ¢. 1 k pokynu MZP €. 1/1999, ze dne 30. bfezna 2001, vydany

pod &.j.: UM/433/01.

2. Tento pokyn nabyva uUc€innosti dnem jeho podpisu feditelem uUfadu ministerstva a je
zavazny pro vSechny zaméstnance ministerstva.

Odborny gestor: odbor vnéjsich vztaht

Zpracovatel: Jana Kiizova

Ing. Miroslav Jandura
feditel Ufadu ministerstva

Prilohy: ¢. 1 — Ptijmovy doklad k zuc¢tovani pokladnou

Cx<

. 2 — Vyuctovani nakladt spojenych s poskytnutim informace o zivotnim prostiedi

2 Chodbové tiskarny jsou pouzivany pro pofizeni maximalné 40 stran kopii pozadované informace.

3 Viz cenik Ceské posty, s.p.




